] » insérer des cases a cocher dans un document []

1. Il faut afficher les controles de formulaires.
(Affichage, Barre d'outils, Contrdles de formulaires)

Affichage
Y| Mise en page d'impression
B Mise en page Web

Barres d'outils b Aligner
v Barre d'état Cadre

Statut de la méthode de saisie v Contréles de formulaire
v | Regle Dessin

2. La barre s'affiche.

C ¥ X
b
Pour revenir en mode sélection ou =
normal (assurez-vous que le bouton
édition n'est plus sélectionné) e B Pour éditer la case a cocher
AT (bouton enfoncé)
@ |i

. \ " ABLC
Pour ajouter une case a

cocher.. SR

3. Insérer la case a cocher

o o o

Pour effacer le texte, double clic sur
la case et effacer le titre de
. . . I'étiquette dans les options générales.

B Zage 8 cocher @ I

Mode édition Mode sélection
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